Témakor: Microsoft Windows alapok
OPERACIOS RENDSZEREK / MICROSOFT WINDOWS ALAPOK

Mi az a Microsoft Windows?

A Microsoft Windows a Microsoft Corporation gyartotta operacids rendszerek,
illetve az ezekbe épitett tobbfeladatos grafikus felhasznaléi fellletek, valamint
bizonyos mobiltechnoldgidk csaladja. A "Windows" sz6 és logd a Microsoft cég
védjegye.

A Windows operacids rendszerek szabvanyos felliletet nyujtanak, mely legordiilé
menikre, ablakokra és egy mutatéeszkozre, példdul egérre alapszik. Nagy résziiket
magyar nyelven is kiadtdk.

A Windows operacids rendszerek alapfilozéfidja a popularitas, a kdnnyen kezelhet6ség, valamint a ,minden
egyben”-filozofia (a szdmos beépitett bongészb, médialejatszé stb. alkalmazas), amely - legalabbis szandék
szerint - leveszi a felhasznald vallardl a telepités, fenntartas kezelés terheit, és biztositja a szamitogép széles
korl haszndlatat az informatikaban jaratlan felhasznaldk szamara is.

Milyen verziéi voltak, vannak a Windows-nak?

e (DOS)
e Windows 3.1
o  Windows 95
o  Windows NT
e  Windows 98
e Windows 2000
e Windows XP
e  Windows Vista
o  Windows 7

e Windows8(.1)— —

e Windows 10
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Témakor: Microsoft Windows alapok
Melyek a (Windows) ablak részei?
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Hogyan tudom az ablakot athelyezni?

Az ablak mozgatdsahoz mutasson annak cimsorara az egérmutatdval. Ezutan hilzza az ablakot a kivant
helyre. (A huzas azt jelenti, hogy ramutat egy elemre, nyomva tartja az egérgombot, mozgatja az elemet a
mutato segitségével, majd felengedi az egérgombot.)

Hogyan tudom az ablakot atméretezni?

Egy ablak atméretezéséhez (kisebb vagy nagyobb méret(ivé tételéhez)
kattints az ablak barmely keretére vagy sarkdra. Amikor az egérmutaté kétagu
nyilla valtozik, hizzad a keretet vagy sarkot az ablak kicsinyitéséhez vagy
nagyitasahoz.

Mi az a Talca, mi az a Start gomb?

A képerny6 aljan talalhatd talca a futd alkalmazasokat jeleniti meg, és lehet&séget ad az alkalmazasok
kozotti valtasra. Tartalmazza a Start gombot A Start gomb képe is, amely az egyes programok, mappak és a
szamitégép beallitasainak elérésére szolgal.

Milyen (fajta) asztali ikonok vannak?
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. AT Acrobat CDBurnerxP . oprs
Lomtar | Sajatgep Reader DC Mappall Mappal2 Szdveg Tablazat
Rendszerikonok Parancsikonok Mappak Fajl ikonok

Mik azok a rendszerikonok?

Azok az ikonok, amelyek az operacids rendszer telepitésekor automatikusan megjelennek az asztalon!
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Témakor: Microsoft Windows alapok
Mi az a parancsikon?

Ha egyszer(ien szeretné elérni az asztalrél a gyakran hasznalt fajlokat vagy programokat, B
parancsikonokat hozhat létre. A parancsikon olyan ikon, amely egy elem helyett egy elemre &9
mutatd hivatkozast jelél. Ha duplan kattint egy parancsikonra, megnyilik a hivatkozott elem. ©CDBurnar:P
Parancsikonok eltavolitdsakor csak a parancsikon torlédik, az eredeti elem nem. A parancsikonok

az ikonon megjelend nyil segitségével azonosithatok.

Hogyan lehet Iétrehozni parancsikont?

(

Az asztalon jobb egér megnyomdsa utdn ki kell [ 16 v J |Mappa
vélasztani az ,Uj” meniipont alatt 1évé Parancsikon B Kepemysfelbontss [ Parancsikon
Py . ‘2 . & szemeé bé 5l Microsoft Access Adatbazi
lehetSséget! Majd tall6zassal meg kell keresni az A &) Microsoht Access Adetii
|&| Bitkép

inditandé fajlt!
Az asztalrél b&vebben [itt] olvashatsz! (olvasmany)
Mik azok a vezérlGelemek?

Meniik, gombok, gorget&savok és jelol6négyzetek: néhany példa az egérrel és a billenty(izettel kezelhetd
vezérl6elemekre. Ezek a vezérl6elemek teszik lehetévé a parancsok kijelolését, a bedllitasok mddositasat és
az ablakok kezelését.

= 1

Uj h »| .. Mappa
[#  Parancsikon

B Képernydfelbontas

F3jl ¥ Nyomtatdis ¥  E-mail frass v Megnyitas "

!

Renders + | B Offinesigs - | Ry - |

(1) Gorgetdnyil (3) Fiiggdleges gbrgetdsav

(2) Gorgeto téglalap  (4) Vizszintes gorgetdsav

Hangséma: Hangséma:

[Véroskép VJ

Kalligrafia
Karakterek

Kerti virdagok
Nincsenek hangok

‘Ka_uendﬂ: beard

Betiitipus: Paint =)

Verdana

Menti a(z) Cim nélkdli moédositasait?

Tahoma -
Times New Roman

Trebuchet MS | Mentés ][ Nincs mentés ][ Mégse ]
Webdings [l
Wingdings -
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Témakor: Microsoft Windows alapok

Szinek [V] Animaciék megjelenitése

i A Hangok lejatszasa
() Fekete-fehér b . ,J,
|V Tippek megjelenitése

©) Szin = 2y
|| Mindig folytassa a mentett jatékot
%Kilépéskor mindig mentse a jatékot
Valasztogomb L Jeldl6négyzet
= Sebesség
¥ Egér tulajdonsigai I\&J

. [} Allitsa be a mutaté mozadsi sebességét:
| Gombok | Mutaték | Az egémutaté bealitésai | Kerék | Hardver l |—

Gyors

Fllek, lapok

A vezérl6elemekrél bévebben [itt] olvashatsz.
Hogyan torténik a meghajtdk betlijelzésének kiosztasa?

Régen, a kereskedelmi forgalomba hozott szamitégépek megjelenésekor még nem voltak wincheszterek a
gépekben. Hajlékonylemezeket hasznaltak. Ezeket floppy lemezeknek hivtak. Két fajtdja volt a ,kicsi” és a
,nagy”. Ezért az A és a B betl(ijelzések kiosztdsat meghagytak ezeknek a meghajtéknak. Tehat automatikusan
— ha masképp nem akarjuk beallitani - el6sz6r a magneses meghajtdk kapnak betlijeleket, majd az optikai
meghajtok, aztan az elektronikus adattaroldk. A haldzati meghajtok betljelzésének kiosztasa a rendszergazda
feladata. Manapsag a wincheszterek az els6dleges meghajték, melyeket a nagy méretliik, és a biztonsdg miatt
célszer(i tobb részre felosztani, particionalni. llyenkor tébb betlt hasznalunk fel egy meghajtoéra.

—
Egy példa:

Floppy lemez meghajtd (X)
Floppy lemez meghajtd (X)
Winchester 1. particid
Winchester 2. particio
Winchester 3. particio
CD/DVD meghajté
Cserélhetd lemez / Pendrive
Haldzati meghajtok S
Halozati meghajtdk | &> orem
Halozati meghajtok '

L

s TOmMmOQ®m>

Hogyan tudod a fajlok és mappak megtekintését és rendezését modositani?

Amikor megnyitsz egy mappat vagy egy konyvtarat, mddosithatod, hogy a
fajlok miként jelenjenek meg az ablakban. El6fordulhat példaul, hogy kisebb
vagy nagyobb ikonokat szeretne hasznalni, vagy olyan nézetet valasztandl,
amely kilénb6z6 informacidkat jelenit meg az egyes fajlokrél. E médositasokat
az eszkdztaron taldlhatd a Nézetek gombra kattintva végezheted el.

Ha a Nézetek gomb jobb oldalara kattint, még t6bb lehetdség koziil valaszthat.
Mozgassad a csuszkat felfelé vagy lefelé a fajl- és mappaikonok méretének
bedllitasahoz. Figyeljed meg, hogy az ikonok mérete a csiszka mozgatasaval
egyidejlleg modosul. i

S } Médositas datuma  Tipus Méret
Rendezés ) ablak 2016.03.23, 20:08 JPEG-kép 268 KB

B N R e AR NI 74 AR INCT A 127 vD

| Nagy ikonok

s3| Kozepes ikonok
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Témakor: Microsoft Windows alapok

FAJLRENDSZER / FAILMUVELETEK, MASOLAS, KIVAGAS

Milyen miiveleteket lehet végezni a fajlokkal?

@' Aszhal

e Létrehozas L Megnyitss s
) Nyomtatas
e Megnyitas Soerkeentis [} Dokumenturnak:
. R G ¢ Sajdkgé
e Szerkesztés Tais ' e )L9=p
3 Wegosntis e , Lt _J Haldzati helvek,
* Nyomtatas B Addtoarchive.. g.l Larnk ar
. . B Addto "Olrar -
b K}'jléels g Compress and email... IEI '_;. E'-.-'SZEIkJ:lk
[ ] K|vagas g Compressto "D1.rar” and email IEI hj N':."ér
e Masolds i'd ' I Augusztus
° Atnevezés Masolas '-I:. Jlius
e Parancsikon |étrehozdsa ‘Il
L] Torlés Tarlés = ujl.; Jnius
. NI Atnevezés 052
o TOmorités .
. ) ) Tt [ Mevember
e Parancsikon létrehozasa ) Oktéber
Hozd létre a jobb oldalon Iévé mappaszerkezetet! I Szeptember
=[5 Tavasz
1.) Az asztalon hozzal létre jobb egér / Uj / Mappa meniiponttal egy I Aprilis
mappat! ) Majus
2.) Nevezd &t jobb egér / Atnevezés meniiponttal Evszakokra! ‘:' Marcius
_ . . Y g =) Tal
3.) Lépjél bele a mappaba, és az el6zGek alapjan épitsd fel a B0 b
ecember
mappaszerkezetet! .
ppasierkezetet!  Februie
4.) A szintek kozott tudsz 1épegetni a cimsor £ Janusr
Milyen részei vannak az Intéz6nek?
2 3 4.5 (6 7 8
) # [+ Komwtink » Doksmmertumsk | =14 —
Renderés v Megosaiis exzel v Uy mappa v w
400 Kedvencek Dokumentumok kSnyvtar
B Asal wetalma: 2 he
. Legutobb felkeresett helye
B Letditések
Budget
* @ Komptanak Itrveace ™4
1 + Dokumentumck Invoice 05
& Képek Iervouce 06
B videsk Meeting nctes §
J Zene Meetng netes 2
Meeting notes 3
W Srimitiqlp Recepts
Travel
€ Hatozat Trip repert
' Waiting project
e 11 ele
g
9
1) Navigacios ablak 6) Oszlopfejlecek
2) Vissza és Elore gomb 7) Fajllista
3) Eszkoztar 8) A keresomezod
4) Cimsor 9) Részletek ablaktabla

5) Konyvtar ablaktabla
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Témakor: Microsoft Windows alapok
A fajlokat hogyan kiilonboztetjiik meg egymastol? Milyen tulajdonsdagaik vannak?

Adott f3jl vagy mappa informdcidinak megjelenitéséhez kattintsal ra a jobb egérgombbal, és vdlaszd a
Tulajdonsagok menipontot. A fajl tulajdonsagai ablak olyan informacidkat jelenit meg, mint a fdjl tipusa,
mérete és mddositasanak ideje. Ha gyakran van sziikséged ezekre az informacidkra, akkor megjelenittetheti

ezeket a listanézet oszlopaiban vagy az ikonfeliratokban is.

Az ikonokra ranézve tudnod kell, hogy milyen tipusu fajl, melyik program nyitja meg, és mi a kiterjesztése!

A legtobbszor hasznalt fajlok a kovetkezék. A késGbbiekben ezeket fogjuk hasznalini:

lkon Kiterjesztés Program Tipus Megjegyzés
Jobb egér/Uj
* txt Jegyzettomb szoveg Szoveges
dokumentum
! : 3 Jobb egér/Uj MS
‘ *
W .doc(x) MS Word szoveg Word dokumentum
* rif WordPad szbve Start meni/ Minden
) g program/ Kellékek/
-
* xls(x) MS Excel tadblazatkezel6 Jobb egér/Uj MS
Excel munkalap
’ * bmp Paint kép Jobb egér/Uj Bitkép
QN
JPG Start meni/ Minden
o— * jpg Paint kép program/ Kellékek/
[ ... Mentés masként
GIF Start menii/ Minden
v * gif Paint kép program/ Kellékek/
y \ ... Mentés masként
L rezentacio- Jobb egér/Uj MS
* ppt(x) MS PowerPoint P s PowerPoint
készités .
bemutato
B *.mdb MS Access adatbazis-kezel6 Jobb egér/Uj !VI.S
= Access adatbazis
. Jobb egér/Uj
* rar / * zip WInRAR tomoritett WinRAR WinzIP
WinZIP ,
archivum
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Témakor: Microsoft Windows alapok

A legtobb esetben az ikon utal a kiterjesztésre, mert a fajl és a program kozott szoros 6sszefliggés van. De
vannak olyan esetek, amikor a feltelepitett program hozzarendelésével tudom megnyitni, lejatszani a fajlt.
Zene / Vided lejatszo programok:

G @ @Q -~

Media Player VLC Winamp Quick Time Player iTunes
vagy az internetes bongészék:

e € 0 @

Internet Exploler Mozilla Firefox Google Chrome Opera Safari

Ezekre példak a kovetkezGk:

Hogyan tudjuk a fajljainkat/mappainkat masolni/athelyezni?

Néha el6fordulhat, hogy médositani szeretné a fajlok taroldsi helyét a szamitégépen. Példaul masik mappaba
vagy cserélhet6 adathordozoéra (példaul CD-re vagy memoriakartyara) szeretne fajlokat athelyezni vagy
masolni megosztas céljabal.

A legtobben a huzasnak nevezett mddszerrel __ ]
masoljak és helyezik at a fdjlokat. Ehhez el&szor |

nyissa meg az athelyezni kivant fajlt vagy mappat ﬂ,.:‘*
tartalmazé mappdat. Ezutdn nyissa meg egy Uj ‘ b.
ablakban azt a mappat, ahova at szeretné helyezni a N “'E’ “
fajlt. Helyezze el az ablakokat egymds mellett az m ‘ ” 1 9
asztalon, hogy mindkettd tartalmat lathassa. f ‘ { k

Ezutan hlzza a fajlt vagy mappat az elsé mappabdl a U u
masodik mappéba Ennyi az egész. Gombnyomas és hizas Gomb felengedése

Mi a kiilénbség a masolas és az athelyezés kozott?
A masoldsnal az eredeti helyen is megmarad a fajl, mig az athelyezésnél nem marad az eredeti helyen a f4jl!

Melyek a masolas /athelyezés altalanosan megfogalmazott lépései?

il

A tananyagroél bévebben [itt] olvashatsz!
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Témakor: Microsoft Windows alapok

Feladatok:
»A” példa
1.) Hozd létre az asztalon, a jobb oldalon 1év6 mappaszerkezetet! Szamitdgép
2.) Hozd létre a kovetkezd két fjlt a Billenty(izet mappabal! = 2 Hardver
@43' ﬁ ) Haktértarak
= I3 Perifériak
04 0& = ) Bemeneti
3.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt a Nyomtatdok mappaba! ) Billertyiizet
28 o
= 5 Ki -&s Bemeneti
09 0 = |5 Kimeneti
a [ Hangfal
4.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt a Perifériak mappabal I@j t‘]| =) Monitorak
— [ Myomkakak
10 03 [ Seoftver

5.) Hozd létre a kovetkezé harom fajlt a Szoftverek mappdbal -_
i
2] » B

a7 05 0z
6.) A prezentacios fajlt és a Word dokumentumot masold a Hattertarak mappabal!
7.) A txtszbveget és az Excel fajlt helyezd at a Szoftver mappabal
8.) Az Osszes kép fdjlrdl készitsen masolatot a Hardver mappabal

9.) Az mdb kiterjesztésu fajlt helyezd at a monitorok mappabal!
10.)Torolje ki a tomoritett fajlt!

.B” példa
1.) Hozd létre a jobb oldalon |év6 mappaszerkezetet! @ Asztal
2.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt az Irodalom mappabal LD Dokumentumak,
_ j Sajatgép
m % J Halbzati helyek
2l Lomtar
i) ) (SRS Tant&rgyak
3.) Hozd létre a kovetkez6 két fajlt a Matematika mappabal ) Angol
I Enek-zene
u H : | Informatika
= [ Magyar
clekidackd tilallieeat I Irodalom
4.) Hozd létre a kovetkezd harom fajlt az Informatika mappéba! 2 Myelvtan
I Matematika

5

B g Ll
LOTTCTITEL (BRI FET

5.) Aszoveges fajlokat masold a Magyar mappabal

6.) Az xlsx fajlt helyezd at az Informatika mappaba!

7.) A bmp fdjlt masold at a Tantargyak fémappabal
8.) Torold az Enek-zene mappét!

9.) A Tantargyak mappaban hozzal |étre egy Torténelem mappat!
10.)Torold a legnagyobb méretdi fajlt!

26



Témakor: Microsoft Windows alapok

»C” Példa

1.) Feladat: Az ikonok alapjan ird be a megfelel6 fajlneveket!

A W oH B o8 NE B B R
ne 03 04 05 06 07 0% 0a

01 10

_txt | __jpg| __wav | __ _rar| ___xIs | __.gif | __ _ppt|__.bmp | _ .doc | __.mdb

2.) Feladat: Az ikonok alapjan dontsd el, hogy melyik mappa, parancsikon, rendszerikon,
vagy fdjl ikon! A valaszt ird az ikonok ala!

W 5 0 9 o 85 2

Sajatgép tablazat sziveq Lamtar képek. PDOFCreator ZEME CDBurneryP

3.) Feladat: Nevezd meg a kdvetkezGket!
& Télza zérolasa
‘ Temak | Azztal | Képermpdkiméld | b [ A Tslca automatikus ehejtése
A Télca legyen mindig 1&thatd a tobbi ablak. elStt

ok || Mégse

K.épernpidfelbontas
Fizebb J M agyobb ) Start meni

P [mddositot] v | (¥ Klasszikus Start menii

1024 » 763 képpaont

4.) Feladat: Nevezd meg a meghajtokat (A, B, C, D, E, F, G)!

5.) Feladat: Nevezd meg a tdlca részeit!

—_——, ~ = - —
€ ﬂ\ - r “ RE: ecdl - Inbox - Ya... E_’. OP_Elmélet_dolgozat... HL _ Q/l:il = .:P 5 12:56
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Témakor: Microsoft Windows alapok

TOMORITES, VIRUSVEDELEM
Miért hasznos szamunkra a témorités?

A tomorités egy olyan eljaras, amelynek segitségével egy fajlbdl egy kisebb fajl allithato el6. Az adattomorités
a szamitégépes tudomdanydgak egy terlilete, melynek célja az adatok feldolgozdsa oly mddon, hogy azok
minél kevesebb helyet foglaljanak, vagy minél gyorsabban lehessen &ket tovdbbitani. Ez oly mddon
lehetséges, hogy a valds vildg adatai tobbnyire igen redundansan és nem a lehetd legtomorebb formaban
reprezentalddnak.

Mi a veszteségmentes tomorités lényege?

A veszteségmentes tomorités lényege, hogy az eredeti allomany kitémorités utdan pontosan visszaallitédik.
Ezt a tomoritési fajtat olyan esetekben alkalmazzdk, ahol az adat médosulasa nem engedheté meg. llyen
helyzet 4all fent példdul szovegfdjlok, adatbdazisok, programfdjlok és hasonlé adatok esetében. A
veszteségmentes tOmorités esetén a tomoritéprogram valamilyen ismétl6déseket keres a fajlban, vagy egyéb

bonyolultabb algoritmust hasznal az adathalmaz kisebbé tételére.
Veszteségmentesen tomoritett adatok fajlkiterjesztései pl.: .zip .rar j
.arj.

Mi a veszteséges tomorités lényege?

A veszteséges toOmorités lényege az, hogy bizonyos nem fontos informdcidkat a tomoritéprogram elhagy a
fajlbdl, igy annak mérete kisebb lesz. Azonban ilyen tomoritésnél az informacié nem allithatd vissza

tokéletesen. Ez megengedhetd kép, hang illetve videofajloknal.

, e g i , P JPG = PNG g GIF g
Kép tomoritésénél az eljards allhat az egymds mellett lévé - - -
képpontok atlagolasabdl illetve a szinmélység csokkentésébdl stb. . a* 9\"‘
Veszteségesen tomoritett képfajl-kiterjesztések pl.: jpg, png, gif. = =

A hang tomoritésénél altaldban a mintavételezési frekvenciat és a

bitratat csdkkentik. Azonban felhasznaljak az emberi fll hibait is, pl.: G [\ C
bizonyos frekvenciatartomanyokat kisziirnek a zenébdl (ultrahangok, J) A) J)
infrahangok) illetve erés basszusrész utan bizonyos tartomanyokra  p\ip3 WMA 0GG

kevésbé érzékeny a fil, igy azokat is eltdvolitjadk a kodekek. Ilyen
formatumok pl.: mp3, ogg , wma.

A vide6 tomoritésénél az el6bb leirt eljarasokat kombinaljak a kép és

a hang tdmoritésére. Azonban kiegészitik még az fps (frame per sec — E MEES e
kép per masodperc) szam csokkentésével, kihaszndlva a szem | ‘(:4'0

. ) ‘/
tehetetlenségét. Tomoritett vided-formatumok pl.: avi, wmv, mpeg, LAV

mov (Quicktime)

= aaagrese to "info.rar” and email

Hogyan toméritiink a gyakorlatban

, 2 v | B Asztal (parancsikon [étrehozdsa)
veszteségmentesen? — 0 Bloctooth-eszkoz
. w s P , ;. . ., Masolas 3 Dokumentumok
A tomoritendé mappdan, vagy fdjlokon jobb egér, - S
majd ,kildés”, ,Témdritett mappa” (zip), vagy Parancsikon létrehozasa ;
Tarlés

,Hozzadadas ehhez...” (rar).

Atnevezés

Tulajdensagok

Hogyan csomagoljuk ki a veszteségmentesen
tomoritett fajlokat?

III

A tomoritett fajlon, ,Kibontas ide
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Mi az a szamitdgépes virus, féreg?

Szamitdgépvirusnak az olyan programokat nevezziik, amelyek a rendszerbe engedély nélkil =
lépnek be, 5nmaguk masolasara, tobbszorozésére, és mas programok megfertézésére képesek. \

A virusok tobbsége ezen kivil valamilyen esemény hatasdra, vagy egy el6re meghatarozott
id6pontban aktivalddva még mas karokat is okozhat az allomanyainkban.

Hogyan kaphatunk virust?

A virus nem terem és nem fejlédik ki magatél. Ahhoz, hogy virus keriiljon a szamitdgépiinkre, valamilyen
adatatviteli eszk6z hasznalata sziikséges, mint példaul a hajlékonylemez, merevlemez, cserélhetd adattarold
(pendrive, CD, stb.) vagy egy haldzati kapcsolat (internet).

Mik a figyelmeztet6 jelek?

Ha a géplinkdn valamilyen megmagyardzhatatlan rendellenességet tapasztalunk, virusfertézésre kell
gyanakodnunk.

llyenek példaul:

e A szokasosnal tovabb téltédnek be a programok,

e furcsa hibalizenetek jelennek meg,

o |ecsokken a memodriatartomany, a szabad tarteriilet,

e a winchester sokaig, latszolag céltalanul mikodik (mikozben nem futtatunk kiilon programot),
e eltlinnek f3jlok,

e gyakoriabbak lesznek a lefagyasok,

e programallomanyok hossza latszdlag ok nélkili megvaltozik.

Hogyan védekezhetiink a virusok ellen?

e A legegyszerlibb védelem: ne tegyiink be idegen lemezt a gépbe, ne inditsunk (bootoljunk) idegen
lemezrél, és ne masoljunk at a winchesterlinkre bizonytalan eredet(i programokat azok el6zetes
ellen8rzése nélkal!

e (Csak jogtiszta szoftvereket hasznaljunk, mert az illegdlisan masolt programok fert&zésveszélyt
hordoznak!

e Adatainkrdl rendszeresen készitslink biztonsagi masolatot!

e Ha nyilvanos hdlézati kapcsolattal rendelkeziink, gondoskodjunk megfelel8 biztonsagot nyujto t(izfal
kiépitésérél. A tlizfal Iényegében a hdlézat és a szamitogép kozotti szoftveres védelmi rendszer. A
tlizfal korlatozhatja, hogy milyen adatok keriljenek a szamitégépiinkrél a haldzatra és forditva.

e (Csak olyan e-maileket nyissunk meg, amelyek ismert helyrél érkeznek és értelmes, a feladdval
Osszefliggésbe hozhaté a targyuk.

e Figyeljink ra, hogy a csatolmanyunknak milyen kiterjesztése van. A virusok megprdébaljak alcazni
magukat.

Milyen fajtai vannak a virusoknak?

e Bootvirusok

A boot virusok az els6ként megjelené virusok kdzé tartoznak. Leggyakrabban akkor terjednek, ha fert6zott lemezzel
inditjuk el a rendszert. Ebben az esetben a virus a merevlemez boot szektordba agyazddik be, igy még az operacids
rendszer betoltése el6tt aktivalodik. Ennek hatdsdra a fert6z6tt merevlemez az 6sszes meghajtdba helyezett lemezt
megfertdzi. A boot virusok napjainkban a kevésbé elterjedt virusfajtak kozé tartoznak.

e Alkalmazasvirusok

Az alkalmazas- vagy mas néven programvirusok a futtathaté kddot tartalmazé (.COM, .EXE kiterjesztés(i) dllomanyokat
fert6zik meg. A megfert6z6tt allomanyokba beirjak a sajat kédjukat.Két fajtajat kilonboztetjik meg: hozzaf(iz6d6
(append) és feliilird (replace) virusokat. A hozzaf(iz6d6 virusok az alkalmazasok végéhez fiz6dnek, elhelyeznek azonban
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a program elején egy kédot, hogy az alkalmazas induldsakor el6bb 6k toltédjenek be, a program csak kés6bb. A felllird
virusok az alkalmazdasok elejét irjak fellil sajat kddjukkal, igy a fert6z6tt allomany adatot veszit, és az eredeti dllapot nem
allithaté helyre. Amennyiben egy programvirussal fert6zott fajlt elinditunk, a virus betoltédik a memdéridba és
megfert6zi az 6sszes tébbi elinditott programot.

e Makrovirusok

Els6sorban olyan dokumentumszerkeszté programokat tamadnak meg a makrovirusok, melyek elég fejlettek, hogy
bizonyos lépéssorozatokat képesek legyenek makrokkal automatizalni. Altaldban Word és Excel altal készitett
dokumentumokat (.DOC, .XLS) fert6znek meg. Terjedésiikhoz elegendé egy fertGzott dllomany megnyitasa, és a virus
mar be is t6lt6dik a memdriaba, mely a késébbiekben megnyitott dokumentumokat megfert8zi. A fert6zést altaldban
mar csak akkor vessziik észre, amikor mar késé.

A makrovirusok csoportjaba tartoznak a levelezd virusok is, melyek els6sorban e-mail Utjan terjednek. A csatolt fert6zott
fajlok megnyitdsakor aktivizaljak magukat és altaldban a levelezési listdban szerepl6 partnereknek irnak levelet, melyhez
sajat maguk masolatat is hozzaflzik. Ha a levelezési cimlistdban nagyon sok partner van, akkor olyan mennyiségd
levélaradat indulhat, amely megbénitja egy nagyvallalat levelez6rendszerét is.

e Férgek

Terjedésiik szempontjabdl a féreg virusok eltérg viselkedésliek, mivel nem hagyomanyos értelemben fejtik ki karokozo
hatasukat, hiszen nem tesznek kart allomanyainkban. Els6sorban interneten, halézaton terjednek. Megbujnak a
szamitogépen, és informdacidt gy(ijtenek rdla, majd az 0sszegyjtott informaciokat taroljak. Ha ismét csatlakozunk az
internetre, haldzatra, akkor ezeket a tarolt informdacidkat a megadott cimre tovabbitjak.

e Spyware

A spyware vagy mas néven kémprogramok célja, hogy adatokat gy(ijtsenek személyekrél vagy szervezetekrél azok tudta
nélkil a szamitégép-haldzatokon. Az informdacidszerzés célja lehet példaul rekldamanyagok eljuttatasa a kikémlelt
cimekre, de akar ellophatjak jelszavainkat, szamlaszamainkat vagy mas személyes adatainkat rosszindulatu akcidk
céljabdl is. A virusokhoz hasonldan lehet Gket , beszerezni”.

Mi a feladata a virus keresd, - mentesité programoknak?
A viruskeresG-, figyel6- és irtéprogramoknak az a feladata, hogy

e Megakadalyozzak a virusok bejutdsat a géplinkbe.
e Ha madr bejutott a virus, akkor felismerjék, és lehetéleg eltavolitsak.
e Megakadalyozzak, hogy a szamitogép tovabbadja a fert6zést.

Milyen szolgaltatasai vannak a viruskeresé programoknak?

e A helyi és csatolt meghajtok id6zithets ellenGrzése. A programot be lehet allitani, hogy bizonyos
id6szakonként ellenérizze a merevlemezen, optikai meghajton, haldzati meghajton tarolt
valamennyi dllomanyt. Ez a ,teljes rendszerellen6rzés” nem csak automatikusan id6zitve, hanem a
felhasznald kérésére is elindithato.

e  Programok, dokumentumok ellenGrzése a megnyitasuk, letoltésik pillanataban.

e Avirusinformdciok rendszeres frissitése.

o Az dllomanyokat ellen6rzé kddokkal 1atja el, amelyek az dllomany megvaltozasa esetén azonnal
gyanus tevékenységre lehet kdvetkeztetni.

Milyen virusirté programokat ismersz?
AVG Panda

» 2

7%

AVAST McAfee

(o)

Software
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A SZAMITOGEP TESTRESZABASA, BEALLITASOK, VEZERLOPULT
Az asztal kinézetét hogyan lehet megvaltoztatni?

Az asztal a szamitégép képernyGjének munkaterilete, amely egy valédi irdasztalra hasonlit. Az asztalon van
a Lomtar és az ikonok (a programokra, fajlokra, mappdkra és egyéb dokumentumtipusokra, példaul
levelekre, jelentésekre vagy képekre mutatd parancsikonok), amelyeket tetszése szerint rendezhet, mintha
valddi targyakat rendezgetne az irdasztalan.

T u » Vezérlopult » Minden vezérlGpultelem » Személyre szabas v ¢ Keresés a VezérlGpulton L

Vezérlopult - kezddla Bl B g . f oz . .. : z
4 3 A szamitogép megjelenésének és hangjainak megvaltoztatasa

Asztali ikonok médositasa Egy témara kattintva egyszerre modosithatja az asztal hatterét, a szineket, a hangokat és a képernyGkiméldt.

Egérmutatok médositasa Sajat témak (2) o

Téma kivalasztasa

—

w (EN

Nem mentett téma Color Splash

Tovabbi témadk az interneten

Windows alapértelmezett témak (3)

e Em =T
Wi WA

Windows Vonalak és szinek Viragok

Telepitett témak (1)

Lasd még &b ——
Megjelenités w '\’“g L®
e Asztal hattere Szin Hangok KépernySkiméls
Kezeléstechnikai kozpont backgroundDefault Automatikus Windows & nértelmezett Ninct
/ - \
Asztal hatterének Az ablak keretének, Hangok Képernydkiméls
kivalasztasa talca szinének bedllitdsa bedllitasa

kivalasztasa

A Windows legujabb verzidiban a kovetkez6 eszkozokkel kereshet6k meg és mddosithatdk a beallitasok:
Géphdz, Vezérl6pult, Keresés és a Beallitdsok gomb. A leggyakrabban mddositandd beallitasok zomét a
Géphazban taldlja.

Hogyan nyithatjuk meg a Géphazat? p
Keresés

Pbccintsen befelé a képernyé jobb szélérdl, és koppintson a Bedllitasok, majd a Géphaz elemre.

(Ha egeret hasznal, mutasson a képerny6 jobb alsé sarkara, hidzza a mutatot felfelé, és \)

kattintson a Bedllitdsok, majd a Géphaz elemre.) Megosztés

A Windows legtobb beadllitdsa a Géphazban mddosithatdé: megvaltoztathatja példaul a
képernyéfelbontast, eszkozoket telepithet és tdvolithat el, személyre szabhatja a zarolasi

képernydt, modosithatja a datumot és az id6t, de akar felhasznaldi fiokokat is felvehet. Kezddképernyd
. . iz >

Hogyan nyithatjuk meg a VezérlG6pultot? -3

A VezérlGpult megnyitasahoz pdccintsen befelé a képernyd jobb szélérdl, koppintson a Keresés Eszkozok

gombra (egér haszndlata esetén mutasson a képerny6 jobb felsé sarkara, huzza a mutatét

lefelé, és kattintson a Keresés gombra), a keresémezébe irja be a VezérlGpult kifejezést, és ﬁ

Beallitasok
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koppintson vagy kattintson a Vezérl6pult taldlatra. A VezérlGpulton
olyan tovabbi beallitadsokat taldl, amelyekre ritkdbban van sziikség
(példaul az asztal testreszabdsa).

IE- I Vezérldpult » Minden vezérldpultelem

A szdmitdgép bedllitasainak megadasa

A vezérlGpulton sok dolgot allithatunk be, példaul:

o Détum éS |d6 B8 A Windows 8.1 bévitése tovabbi szol.. [ Alapértelmezet
° Eszkozok és nyomtato’k & Beszédfelismerés A Betlkészletek
K , " @; Craladbiztonsag Datum ésidd
* epernyo F Egér % Energiagazdilk
o PI’OgramOk éS SZO|gé|tatéSOk O Ertesttési terilet ikonjai =n Eszkdzkereld
PY Rendszer €0 Fijleldzmények '_'RJ Felhaszndldi fid
.- - fmm MR

e Windows update

Hogyan nyithatjuk meg a Beallitasokat?

Beallitasok

A Bedllitdsok gomb az éppen hasznalt alkalmazassal kapcsolatos beallitdsokhoz,
sugéhoz és informacidkhoz biztosit hozzaférést, ezenkiviil néhany altaldnos
szamitogép-beallitas is szerepel itt, példdul a haldzati kapcsolat, a hangerd, a fényers, EEVSEEo
az értesitések, az energiagazdalkodas és a billenty(izet bedllitasai. Ezek a szamitogép-
bedllitdsok mindig azonosak, fliggetlenil attdl, hogy hol van éppen a Windowsban, de  [ERZESUEINEEr£ES

az alkalmazasok beallitasai minden alkalmazasnal eltéréek.
Szamitogép informacioi

Stgd

Hogyan tudjuk a kezd6képerny6t testre szabni?

A kezd6képerny6 a szamitégép kozponti helye: itt nyithatja meg az alkalmazasokat és az asztali programokat,
itt tekintheti meg, mivel foglalkoznak a baratai, és innen juthat el a kedvenc webhelyeire és a fajljaihoz.

A kezdGképernyS csempéi meg tudjak jeleniteni az
ismerdsok frissitéseit, az Uj e-maileket, az alkalmazasok
értesitéseit, valamint a naptdrban szerepl6 kozelgé
talalkozékat — mindehhez nem is kell megnyitni a
megfelel6 alkalmazast. Mivel a szamitégép valamennyi
felhasznaldja a sajat Microsoft-fidkjaval jelentkezhet be,
mindenki személyre szabottan alakithatja ki a sajat
koérnyezetét, vagyis a csempéket, a szineket és a
hattereket.

Kezdbképernyd

. . o
Hogyan lehet az Alkalmazasok feliiletet megnyitni? Alkalmazasok

Az alkalmazdsnézetben taldlia meg az Osszes
alkalmazasat és programjat. Az alkalmazasok nézetének
megnyitasahoz podccintsen felfelé a kezd6képernyd
kozepérdl az ujjaval, vagy kattintson a kezdGképernyd
bal alsd sarkaban taldlhaté lefelé mutatd nyilra Lefelé
mutato nyil.

il
i
i
"

A
=
=
E.
& |
=
-]
U]
]

Kedvenc alkalmazasait rogzitheti a kezd6képernyére és
a talcara, igy gyorsan elérheti azokat, és egy pillantassal attekintheti a frissitéseiket a csempéken.

1. Nyomja meg hosszan a rogziteni kivant alkalmazast, vagy kattintson ra a jobb gombbal. Kijel6lhet
tobb alkalmazast is, és egyszerre rogzitheti azokat.

2. Koppintson vagy kattintson a Rogzités a kezd6képernyére vagy a Rogzités a talcan elemre. A rogzitett
alkalmazasok a kezd6képernyé vagy a tdlca végén jelennek meg.
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KELLEKEK, PAINT

Mely programokat hasznaltuk régen a Kellélek koziil a legtébbszor? Most mely programokat célszerd ki
tenni a kezd6képernydre, mert tobbszor hasznaljuk 6ket?

Jegyzettomb

Movie Maker £7“

Szamoldogép

EgyszerU, formazatlan szovegek taroldsara.
UTF-8 kddolasu szévegekhez, nyersanyagokhoz hasznaljuk.

A Windows Movie Maker a Windows egy olyan szolgdltatdsa, amely
lehet6vé teszi, hogy otthoni mozgdképeket és diavetitéseket készitsen a
szamitogépen, és azokat professziondlis kinézetl cimekkel, attlinésekkel,
effektusokkal, valamint zenével vagy akar kisérészoveggel egészitse ki.

A Szdmolbégép segitségével egyszer( szamitasi mdlveleteket, példaul
Osszeadast, kivonast, szorzast és osztast végezhet el. A Szamoldgép a
programozdi, a tudomanyos és a statisztikai szamoldégépek specidlis
lehetGségeit egyarant biztositja.

A Windows Media Player intuitiv, kbnnyen hasznalhato felliletet biztosit a
digitdlis médiafajlok lejatszasahoz, a digitalis médiagylijtemények
rendszerezéséhez, a kedvenc zeneszamok CD-re irdsahoz, zeneszdmok CD-

Media Player r8l torténs bemasolasdhoz, digitalis médiafajlok szinkronizalasahoz a
szamitogép és hordozhatd eszkozok kozott, és digitdlis médiatartalmak
online druhazakbdl valé vasarldsahoz.

A Windows rendszerbe épitett Paint program segitségével képeket
< rajzolhat, szinezhet és szerkeszthet. A Paint haszndlhaté digitalis
Paint @ ¢ | | rajztablaként. Egyszer(i képek és kreativ projektek készithet8k vele, vagy
/_ hozzaadhaté szoveg és egyéb elemek mas, példaul digitalis
fényképezdgéppel késziilt képekhez.
Milyen hasznos szolgdltatasai vannak a Paint programnak? D G 3 7
A Paint alkalmazas elinditasakor egy Ures ablak jelenik meg. A (g7 ===
rajzold- és festBeszkdzok az ablak tetején, a meniszalagon | e Pl 250 4 =P
taldlhatok. A Paint meniszalagjan szamos hasznos rajzeszkdz
taldlhatd. Ezen eszkdzoket szabadkézi rajzok készitéséhez
hasznalhatja, és szamos kiilonb6z6 alakzatot is hozzdadhat a
képeihez. Sok hasznos dolgot rajzolhat.
Példaul:
e Vonal rajzolasa
e Kanyargds, gorbe vonal rajzolasa
e Alakzat rajzolasa = —
e Szbveg hozzaadasa, szerkesztése b Paint gomb 3) szalag
o Akép egy részének torlése D et e W R
o Képek szerkesztése, mddositasa BRI Nevtelen- Paint
e Képek méretének csokkentése, ndvelése e vy T
e Radir hasznélata = PR i
e KépernySkép mentése Saba |
o Meglévé képek megnyitdsa, szerkesztése 11~ [{E8 ) AT e
o Képek forgatdsa, tiikrozése
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Hogyan alljunk neki a Paint haszndalatanak?

A program megnyitdsa utan el&szor a rajzold fellilet méretét allitjuk be. Ennek két lehetdsége van.

Tetsz6leges méretd rajzfeliilet beallitadsa Konkrét méret( rajzfellilet beallitasa
™, Beallitas asztali hattérképként 3
) ) Kép tulajdonsagai x
§" Tulajdonsagok
¥
Beillesztés . 4 Fallattribdtumok
> . || Tulaidonsd |\ s mentes: Nem érhets el
'0' MEU A képtull Lemezenfoglskt méret  Nem érhets el
agolap Felbontas: 96 % 96 DPI
| Ménekegységek Szinek
O Hivelyk () Fekete-fehér
() Centiméter (®) Szines
B @ Képpont
\ Szélesség: | 200 Magassag:
g Alapértelmezett
————————— Mégse

A fehér rajzolo felllet szélein kis fehér négyzetekkel = A Fajl men( / Tulajdonsagok mentpontaban be kell
lehet méretezni, amikor az egér mutatéja kétiranyd | irni, hogy hany képpont széles és magas felileten
nyilld alakul. Célszeri a jobb alsé négyzetet szeretnénk dolgozni. Megadhatjuk centiméterben
haszndlni. Lenyomott bal egérrel tetszbleges és hiivelykben is. Lehet fekete-fehér vagy szines
feltletet allithatunk be. madban dolgzni.

Mivel rajzolunk?*

Vodor, szinezd Szoveg Ecsetfajtak Alakzatok Korvonal Rajzolészin
e ) e o e
\/ : i
. > A Sl OO0 & A [ Korvonal v ——
- % a7Cg Byoo0ea =N
NOOOD QT - K kitoltés

P ; Ecsetek A e | — Meéret 1. 2,
F A Q - a0 - szin_| szil

~ B ‘ N
Szabadkézivonal || Radir || Szinvalaszté || Kitdltésszine || Vonalvastagsag || KitoltSszin

A fenti eszk6zok felhaszndalasaval rajzolunk a Paint programban.

Hogyan rajzolunk?*

Szabadkézi vonal: a.) kivalasztjuk a Ceruza ikont; b.) megadjuk a vonal vastagsagat, méretét; c.) végil a
szinét adjuk meg; és rajzolhatunk szabadkézzel lenyomott bal egérrel az egérgomb felengedéséig

Feladat:
e Hozz létre egy 400*400-as rajzfeliiletet! WMJ{M
e Szabadkézi eszkozzel ird le a vezeték és keresztnevedet egymas ald
a fehér felliletre, folydirassal! i
e Majd kérjél a Fajl meniiben egy Uj rajzlapot, és ne mentsd ezt a M‘(\W
feladatot!
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Egyenes vonal: a.) kivalasztjuk az Alakzatok kozil az egyenes vonal ikont; b.) méretet, vastagsagot
valasztunk; c.) megadjuk a vonal szinét; egyenes vonal rajzolasahoz egyszer kattintunk a bal egérgombbal a
kezd6pont helyén, majd felengedett egérrel megkeressik a rajzlapon a végpontot és oda is kattintunk
egyet bal egérrel. Ha vizszintes, fligg6leges, vagy 45° -os vonalat szeretnénk rajzolni, akkor a SHIFT gombot
kell haszndlni.

Feladat:

o Hozz létre egy 600*600-as rajzfellletet!

e Rajzolj egyenes vonalakkal, SHIFT gomb hasznalataval a
mintdhoz hasonld koordinatatengelyt!

e (A vékonyabb vonalakat az origdbdl inditsd!)

o Akész képet mentsd az Asztalra koordinata.bmp néven!

' 4

Goérbe vonal: a.) kivalasztjuk az Alakzatok koziil a Gérbe vonal ikont; b.) méretet, vastagsagot valasztunk; c.)
megadjuk a vonal szinét; el6sz6r gorbe vonal rajzoldsdhoz egyszer kattintunk a bal egérgombbal a
kezd6pont helyén, majd felengedett egérrel megkeressiik a rajzlapon a végpontot és oda is kattintunk
egyet bal egérrel, majd kétszer gorbithetjlik. EIGszor a kezd6pont feldli oldalon gorbitliink, majd a végpont
feloli oldalon.

Feladat :

o Hozz létre egy 600*600-as rajzfellletet!

e GoOrbe vonal felhasznaldsaval rajzolj harom gorbét, harom
kiilénbo6z6 szinben (piros, zold, kék)!

o (Figyeld a kezdd és végpontokat!)

o A kész képet mentsd az Asztalra hurok.jpeg néven!

Alakzatok rajzoldsa, formdzdsa: a.) kivalasztjuk a rajzolni kivant alakzatot (pl.: téglalap); b.) méretet,
vastagsagot valasztunk; c.) két szint vélasztunk 1. szin: rajzolé szin, 2. szin: kitolt6 szin; d.) kezd6pontnak a
bal felsG6 sarkot valasztjuk ki lenyomott bal egérrel, majd lenyomva tartva megrajzoljuk a kivant méretben,
és ha készen vagyunk felengedjik az egérgombot. Ha szabalyos alakzatot szeretnénk rajzolni (pl.: téglalap
- négyzet; vagy ellipszis 2 kor), akkor a SHIFT gombot hasznaljuk. Ha felcseréljiik a rajzolasnal a bal és
jobb egér gombijait, akkor a szineket cseréljik fel.

Feladat:

e Hozz létre egy 600*400-as rajzfeliletet!

e Vdlaszd ki a téglalap alakzatot, és 1. szin legyen piros; a 2.

szin legyen kék! . . ‘

e Bal egér gombbal és Shift lenyomasaval rajzolj egy
négyzetet, majd ald jobb egérgombbal ismételd meg a
feladatot

o A minta alapjan allitsd a korvonal és kitoltés lehet&sé !
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Széveq hozzdaddsa a képhez: a.) kivalasztjuk a Széveg ikont; b.) oda kattintunk, ahova irni szeretnénk; c.) a
szovegdobozt atméretezziik a sarkokon 1évé négyzetekkel akkorara, amekkorara sziikséglink van; d.) a
Szoveg eszkoztaron bedllitjuk a bet( tipusat, méretét, stilusat, szinét, és hogy a szovegdoboz atlatszé, vagy
kitoltott legyen; e.) végll beirjuk a kivant szoveget;

Szinezés: fontos, hogy csak zart alakzatokat szinezhetiink, véltoztathatjuk meg az eredeti szinét; a.) az
ikonok kozil kivalasztjuk a festékes vodor ikont; b.) majd elsé szinnek kivalasztjuk a kivant szint; c.) majd
rakattintunk a szinezni kivant terilet egy pontjara.

Kijeldlés: harom lehetGség kozil valaszthatunk: szabadkézi kijel6lés; négyzet alaku kijel6lés, teljes kijelolés
(Ctrl+A); ezenkivil fontos, hogy atlatszo, hattér nélkiili kijelolésre van-e szilkségem, vagy nem;

Madsolds, kivdgds, beillesztés: A kijel6lt képeket, vagy képrészleteket a megszokott mddon (Ctrl+C; Ctrl+X)
helyezhetjiik vagdlapra; majd szintén a megszokott mddon beillesztetjik (Ctrl+V); a beillesztett képet a jobb
felsd sarokban teszi be, és miel6tt barhova kattintanék, megfogjuk a beillesztett képet lenyomott bal
egérrel, és a helyére vissziik, elengedjik.

Atméretezés: a képek méretét csdkkenthetjiik, vagy ndvelhetjiik; vizszintesen és fiigglegesen; amelyet
megadhatunk szazalékosan, vagy képpontban;

Forgatds, tiikrézés: az egész képet, vagy egy kijelolt részét kivant mdodon forgathatjuk, tikrozhetjlik;

Képek mentése: a Fajl menilben kivalasztjuk a Mentés masként menlpontot, melyben meg kell adnunk,
hogy milyen képtipusként szeretnénk menteni; a leggyakrabban hasznalt fajltipusok: *.jpeg; *.bmp; *.gif;
*.png; aztan a hely megaddasa utan még nevet kell adni a fajlnak;

Feladat:

e Hozzal létre egy tetszGleges nagysagu

rajzfellletet!
e Vdlaszd ki az alakzatok koézil a Sokszog-et,

és rajzolj Shift gomb hasznalataval egy
nyolcszoget!
e Avrajzoldszin legyen zold, a kitolt&szin
legyen citromsarga!
e Arial Black bet(tipussal, megfelel
méretben ird a nyolcszog kozepére az
,OKTOGON” szoveget fekete szinnel!
e Készits masolatot a képrdl, amelyet 50%-ra
kicsinyitesz és elhelyezed az eredeti mellett!
e Aztdn még egyszer ismételd meg a m(iveletet 30%-os kicsinyitéssel!
o Még egyszer 60%-os kicsinyitéssel, de tiikrozd vizszintesen a minta szerint!
e Végil az eredeti nyolcszog citromsarga kitoltését szinezd vildgoskékre!
e Mentsd a munkadat nyolcszog.png néven!
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Mire jé a PrintScreen gomb?

Néha egyszerlibb megmutatni valakinek, hogy milathaté a szamitogép képernydjén, mint
elmagyardzni. A Windows lehet6vé teszi, hogy mentési, nyomtatasi vagy megosztasi
célbdl képet készitsen a képerny6rél. Ezt képernySképnek vagy képernydfelvételnek
hivjak. A menete a kdvetkezs:

print
screen

Készitsik el6 a képernydt, amit le szeretnénk menteni!

Nyomjuk meg a PrtScn billenty(it!

A rendszer a vagélapra masolja a képernydrél késziilt felvételt, amelyet barhova beilleszthetlink.
Nyissuk meg a Paint programot!

Majd Ctrl + V billentylkombinaciéval szurjuk be a Paintbe!

Majd médosithatjuk, vagy valtozatlanul menthetjik a megfelel6 formatumban!

ok wNE

Melyek a fontosabb meniipontok, eszkdzok a szalagon?
ENEEY L

Fajl Kezddlap Mézet

Y oot |, 2 NVOOORA - L = WL =1
Asolds — L Atméretezés 7oA (j B O {_\ I;J E:) <:] ﬁ - — |:| . . uj
Mérat 2. 5; k
szin szin szerilezitéﬁe

. z P - éret .
Be\llevsztes Kuelvoles <k Forgats ~ o } 4 E(sstek G <4 ‘,ﬁ{ $ el 5 1

Feladatok: A képeket mentsd a jobb alsé sarokban, zaréjelben l1évé néven, a megadott helyre!

»A” példa

Készitsd el a kovetkez§ zaszIot egy 500*340 kp-os rajzfeliletre!

(eu zaszlo.bmp)

»B” Példa

Készitsd el a kovetkez6 kockat, kupot, gulat arnyékolva egy 800*400 kp-os rajzfeliiletre!

wAA

(testek.jpg)
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»C” példa

Készitsd el a kovetkez6 ,,sinus” hulldm rajzat Paint program segitségével egy 550*275 képpontnyi fellletre!

J=hulldmbossz

A = ampiitidd

kitérés ————»
&
-
J

tavolsag —*

(sinus.jpg)

»D” példa

Készitsd el a kovetkez6 cimert egy 350*600 kp-os rajzfeliletre!

(cimer.png)

»E” Példa

Készitsd el a kdvetkez6 replil6t egy 800*600 —as rajzfeliiletre, majd ha készen vagy, szinez kil

(repil6.bmp)
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KERESES A SZAMITOGEPEN
Hogyan kereshetiink fajlokat, mappakat?

Gyakran kereshet olyan fajlt, amelyrdl tudja, hogy egy
adott mappdban vagy konyvtarban, példdul a
Dokumentumok mappaban vagy a Képek kdnyvtarban
taladlhaté. A fajl tallézassal valé megkereséséhez v G Kereses: Ez a gep P
azonban akar fajlok és mappdak szdzainak végignézése
lehet sziikséges. Id6t és energiat takarithat meg, ha a

megnyitott ablak tetején taldlhaté keresémezét
hasznalja.

A keresémez6 a beirt szoveg alapjan sz(ri az aktudlis nézetet. A keresés a fajl nevében és tartalmaban,
valamint a f3jl tulajdonsagaiban - példaul a cimkékben - keresi a szOveget. Kbnyvtar esetén a keresésben

szerepel a kdnyvtarba felvett 6sszes mappa, illetve az ezekben a mappakban talalhatd almappak is.

irjon be egy szét vagy szérészletet a keresémezébe!

A beiradskor a program a mappa vagy konyvtar tartalmat kozvetlenil az egymdst kévetGen beirt karakterek

megjelenésekor szlri. Amikor meglatja a keresett fajlt, hagyja abba az irast.
Milyen ,joker” karaktereket hasznalhatunk, ha elfelejtettiik a fajl nevének részét, vagy egészét?

e *3 gkdrmennyi karaktert helyettesit

e Pl.:*.bmp, *.doc

e ? > CSAK 1 karaktert helyettesit

e Pl.:alm?.jpg, kuty?.xls

e ? t6bbszor lehet hasznalni, de csak 1 karaktert helyettesit
e Pl.:alma.bmp ?Ima.bmp ??ma.bmp ???a.bmp

o KaZeTtA.ppt - Ka????A.ppt

e  *tObb karaktert helyettesit, ezért 1 kell bel6le

e Pl.: Cigdnykerék.txt - Cig*.txt

e GatesOfAndaron.doc—> Gat*aron.doc

Hogyan tudod elmenteni a keresést? —p—
KezdGlap Megosztds Mézet Keresés Kezelés
1.) Ha szeretnénk a késébbiekben is | gy ) #wsii nopre T Jeleg - 5 Legutonbi keresések -
I f . k e kk I o N . L1 meret ~ Specwél\sbea‘\ll’ta‘sok' o
efuttatni a keresest, akkor e :Ze: [ Ismételt keresés helye “32:’”";;‘5‘ [ Tovébbi tulajdonsdgok = | [ Keresés mentése ,,,iffllfff,:t‘::?‘,t”

lehet menteni, a ,Keresés” S
I , ) P P —
eszkoztar ,Keresés mentése” || © EESTE

> 1 ,;.‘ b Keresés eredménye a kovetkezdben: Képek

A keresési feltételek mentése mentett
Név Datum éské

gomb segitségével! W Kedvencek
, A . , B Asztal |l IMG_0305 1593 KB
2.) Ha a taldlati listat, vagy annak & iCloud Drive = MG _0304 1160K8
. s %/ iCloud-fotdk =] IMG_0303 20 3 234 KB
valamilyen rendezését . . I . o

keresésként. Aindsités

szeretnénk elmenteni, akkor fényképezzik le a képernydt PrintScreen gombbal, és Paint programba

beillesztve, el tudjuk menteni adott néven.

Feladatok:
»A” példa:

1.) Keress a, C” meghajtdn egy ,,a” betlivel kezd6d§ txt fajlt!

2.) Afajl ne legyen nagyobb 10 KB-nal!

3.) A talalatilistat rendezd a fajlok méretének szerint névekvs rendbe!

4.) Aztan fényképezd le a képernyd6t, és a Paint program segitségével mentsd el KO1.jpg néven az

Asztalra!
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OSSZEFOGLALO FELADATOK
,A” Példa
1.) Hozd létre a jobb oldali képen lathaté konyvtarstrukturat! & asztal

urJ Dokurmenturmok,
-j Sajatoép

= F LY e .
@j ;_=J # % Haldzati helyek

2.) Hozd létre a két széveges fajlt a ,,Netbook” mappaba!

2 Lomkar
harver adat ) 2011-2012-25 banéy
3.) A hardver szbveges allomanyba ird le a hardver fogalmat, majd mentsd = (3 [l
a valtozasokat! I Asztali
e , (1 , . = Metbook,
4.) Az adat nevti fajlba ird bele a Vezeték és Keresztnevedet és a mai ":'5 ;;us w101
, I _
datumot! = ) Motebaak
5.) Hozd létre a kovetkezd fajlokat az ,,Asztali” nev(i mappaba! I HP_Pavilion
= I Samsung_59
£ el a _
) & = & Tebe
tablazat adathézis prezentacid I iPad

6.) Készitsd el a kovetkezd képet a Paint program segitségével! Majd
munkadat mentsd a Tabla/iPad mappajaba zaszlé.jpg és zaszlo.gif
néven!

7.) Allitsd be a képernyd felbontdsat 1024*768-ra! Allitsd be
hattérképnek az el6z6leg megrajzolt ,,zaszI6.jpg” nevil képet eredeti
méretben! Az Asztal hatterének szinét allitsd fehérre! Majd
fényképezd le a képerny6t (ugy, hogy jol latszdodjon a zaszld), és Paint
segitségével mentsd el a Tabla/iPad mapp3ajaba képernyd.jpg néven!

8.) Keress a szamitdgéped wincseszterén ,,txt” dllomanyt, melynek a mérete kisebb mint 50 KB! A taldlatot
rendezd méret szerint csokkend sorrendben! A keresést tedd ki teljes méretre, majd fényképezd le, és
Paint program segitségével mentsd el a Tabla/iPad mappajaba keresés01.bmp néven!

9.) Keress a szamitdgéped wincseszterén egy olyan ,,jpg” képet, melyben van ,,a” betdi, és kisebb mint 1
MB! A keresést mentsd el ,,képek” néven a ,,Netbook” mappaba!

10.) Az el6z6 keresésbdl a legkisebb képet masold 4t a Tabla/iPad mappajaba, majd nevezd at ,talalat.jpg”
névre!

11.) Keresd meg, hogy a szamitégépeden a Windowsnak melyik verzidja taldlhaté meg! A vélaszt ird bele
egy ,verzio.rtf” fijlba a ,,Netbook” mappaba!

12.) Témoritsd 6ssze az ,,iPad” mappat TO1.zip néven a ,,Netbook” mappaba!

13.) Az , Asztali” nevii mappaban Iév6 Excel munkafiizetet nevezd at ,munkafiizet.xls” —re!
14.) Torold ki a ,,Notebook” mappdaban [évé ,,HP_Pavilion” nev(i mappat!

15.) Hozzal Iétre egy ,,PDA” mappat a ,,PC” fémappaba!

16.) A ,,PDA” mappaba gy(ijtsd 6ssze (masold at) az 6sszes széveges allomanyt!

17.) Hozzél létre egy parancsikont a ,,Netbook” mappéaba, mely megnyitja a Tabla/iPad mappajaban 1évd
ytalalat.jpg”-t!

18.) Nyisd meg a ,,Notebook” mappaban lévé dokumentumot, majd a fogalom ala soroljal fel 6t darab
kimeneti eszkozt! Aztan mentsd a valtozasokat!

19.) Nevezd at a,,PC” mappat ,,Vezetéknév Keresztnév”-re!

20.) Az atnevezett fémappat, és teljes tartalmat helyezd at a megadott haldzati mappabal
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»B” Példa:

1.) Készitsd el a kbvetkezd kényvtarstrukturat! (@ asetl

) + ,'_i Dokurmenturnok,
2.) Az Azsia mappdba hozz létre egy 1.txt —t! Az els6 sordba ird le, hogy ¥ 'J Sajatgép

hogyan lehet a monitor felbontdsat megvaltoztatni! + W Haldzati hekyek
2l Lomtar
3.) Az Azsia mappaba hozz létre egy 2.doc fijlt, melyben felsorolsz 5 db = [ Wezetékngy_Keresztnew_Csztaly
kiviteli periféridt! L Afrika
=l | 2) Amerika
. . 0114 ‘s , =) Dl
4.) Az Azsia mappaba hozzal létre egy 3.rtf fjlt, melyben leirod, a S () Eszak
hardver fogalmat! ) Kanada
I usa
5.) A Paint programmal nyisd meg a Mintaképek mappabdl a ) Azsia
legnagyobb méret( képet-t! A képre rajzoljal egy napot, és mentsd |=) Eurdpa

el masként a Afrika mappaba nap.gif néven!

6.) Keress a wincheszteren (C:) egy 100KB —nal kisebb hangfajlt (wav) majd a legkisebbet masold a Afrika
mappaba!

7.) Akeresés (méret szerint rendezett) eredményét fényképezd le, Majd Paint program segitségével
mentsd keresés_wav.gif néven az Afrika mappaba!

8.) Valtoztasd meg az Asztal témadjat, és hattérképét! Fényképezd le a képerny6t! Paint program
segitségével mentsd el asztal.jpg néven a Afrika konyvtarba! (Majd allitsd vissza az eredeti témat!)

9.) Hozzdl létre egy szoveges dokumentumot (txt) az Eurépa mappdaban! A harmadik sorba, ird be a
nevedet, aztan mentsd el név.txt néven!

10.)Szintén az Eurépa mappaba hozz létre egy meniipontok.doc —ot, amiben sorolj fel 4 olyan programot,
amit a Kellékek menipont alatt megtaldlunk!

11.)Keressél ,,a” betlvel kezd6d6, ppt (Power Point bemutatd) dllomanyt a sajat gépeden, ami kisebb mint
200 KB, majd a legrégebbit mdsold az Eurépa mappadbal!

12.)Helyezd Gt az 6sszes fajlt az Azsia mappabdl az Afrika mappéba! (3db f4jl)

13.)Mdsolj at minden fajlt az Eurépa mappabdl az Afrika mappaba! (3db fajl)

14.)Tomoritsd az Amerika mappat a fémappaba Témdrités néven!

15.)A tOmoritett mappat masold az Afrika mappaba! (eredmény: az Afrika mappaban 11db fajl talalhato)
16.)Hozzal |étre egy Ausztralia mappat a fékonyvtarba (a tobbi kontinens mellé)!

17.)Az Ausztralia mappaba hozd létre a kbvetkezs fajlokat!

101. 201 301 401

18.)Készitsd el a kovetkez6 képet Paint program segitségével, majd mentsd tablak01.jpg és tablak02.gif
néven az Ausztralia mappaba! A kép mérete 200*400-kp legyen!

19.) Keress a mindenki szerveren egy kérdés.txt nevd fajlt! Ha megtalaltad, akkor masold at az Ausztralia
mappaba és nyisd meg! Az ott taldlhatd kérdésre valaszolj, és mentsd el a valtozasokat! (X) Ezt a
feladatot csak az iskoldban tudod elkésziteni!

20.)Masold a teljes Veznév_Kernév_Osztaly mappat a sajat mappadbal!

41




Témakor: Microsoft Windows alapok

»C” Példa:

1.) Hozd létre a kdvetkezd kényvtarszerkezetet az , Asztal’-ra!

2.) A Magyarorszag mappaba hozd létre a kbvetkezd fajlt! =
@ j =l |Z) Franciaorszag
- I Lyon
szaveq | Parizs
3.) A ROoma mappaba hozd létre a kbvetkezd két fajlt! Iy Magyarorszag

[ Mémetorszag

[@] j i =1 I2) Olaszorszag
I Miland
kép

prezentacic ~) Réma

I Welence
4.) A Parizs mappaba hozd létre a kovetkez6 harom fajlt!

= B =

kablazat sziveg adathézis

I3

5.) A ppt fijlt masold a Magyarorszag mappabal!

6.) A txt fijlt helyezd 4t Németorszag mappabal

7.) Az Eurépa mappaba hozzal |étre egy Ujabb mappat Anglia néven!

8.) Toréld a Milané mappat!

9.) Nyisd meg a szoveg.txt fajlt és a masodik sorba ird be a nevedet, majd mentsd és zard a fajlt!

10.)Keress a szamitdgéped C: meghajtdjan egy ,,a” betlivel kezd6d6 gif fajlt, a keresést rendezd méret
szerint csokkend rendbe! Fényképezd le a keresés eredményét, majd Paint program segitségével
mentsd el keresés.jpg néven a Rdma mappabal

11.)Az el6z6 feladatban keresett fajlok koziil masold at a legnagyobbat a Réma mappaba!

12.)Keress a diak szerveren olyan dokumentumot, melyben szerepel a ,, felh6karcold” szo! (X) ezt a

feladatot csak az iskolaban tudod megoldani!
13.)A keresést mentsd a Franciaorszdg mappaba, keresés2 néven!

14.)Készits Paint program segitségével egy 500*500 képpontbdl 4ll6 lapfellletre,
egy vildgoskék négyzetet! Az elkészitett képet mentsd kéknégyzet.jpg néven a
Roma mappabal

15.)Hozzal |étre egy Uj képfajlt piroskor.gif néven, melyben egy piros szegély( sarga kitoltés( kort
rajzolunk!

16.)Az , Asztal” témajat valtoztasd meg Ugy, hogy hattérben egy tajkép legyen!
Aztan fényképezd le a képerny6t, és Paint segitségével mentsd el a Rdma
mappaba képerny6.bmp néven!

17.)Az ,Eurdpa” mappat nevezd at sajat Vezetéknév_Keresztnév_VILAG-ra!

18.)Az elkészitett feladatot (mappdat) mentsd a sajat mappadbal
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