Táblázatok
A táblázat: a mondanivaló adatainak áttekinthető
elrendezése oszlopokba és sorokba. A gyors áttekintést
függőleges és vízszintes vonalak (léniák) is segítik.
A táblázat felépítése
A táblázat fő részei:
cím
fej
láb
Cím. A cím a táblázat tömören megfogalmazott rendeltetése.
Fej. A fejszöveg (heading row) az oszlopokban levő azonos
típusú adatok elnevezéseit tartalmazza. Az első oszlop a sorokat
azonosítja, ez a vezéroszlop (stub column). A fejrészt lénia
választja el a lábtól. A fejben alrovatok is lehetnek.
Láb. A láb a fejben megnevezett adatokat (szöveges,
numerikus) tartalmazza.
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