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Informatikai és
Feladatok Hirkézlési
Minisztérium

7. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd témakorok ismerete szlikséges: o
ALAPVETO SZOVEGFORMATUMOK, SZEGELY ES MINTAZAT, FELSOROLAS ES
SZAMOZAS

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\KOZMONDASOK.DOC

o A feladat elvégzéséhez nyissa meg a KOZMONDASOK.DOC allomanyt!

e A dokumentum 1. kézmondasaban allitson be Arial bet(tipust, 16 pontos betlinagysag-
gal, félkoveér stilussal!

o A 2. kézmondason allitson be szilvakék betlszint, huzza duplan ala a kézmondast!

o A 3. kézmondas els6 szavat allitsa 14 pontos nagysagura, majd a kézmondast allitsa
arnyékolt formatumural

¢ A 4. kézmondason allitsa be a betlik kdzétti tavolsagot 4 ponttal ritkitottra, és a betik
irasmédja legyen 3 ponttal sullyesztett!

o Emelje ki az 5. k6zmondast fényeszdld szinnel.!

e Szurjon be a 6. kdzmondasba egy ,¥” szimbdélumot, majd allitsa a nagysagat 22 pon-
tosra, szinét pedig pirosral

e A kovetkez6 3 sort igazitsa jobbra zartral
e A 2. kézmondas formatumat masolja a 10. kbzmondasral

e Allitson be duplavonalas, indigékék, 1,5 pont vastagsagl szegélyt a 11-13. kézmon-
dasok kéré. A jobb oldali behtuzas mértéke 8 cm legyen!

e A 14-16. kbzmondasokat igazitsa kézépre!

o Allitson be felsorolast az utolsé 4 kézmondasra! Felsorolasjelként hasznalja a »
szimbdlumot!

e Allitson be oldalszegélyt a teljes dokumentum kériil! Az oldalszegély faliérakat tartal-
mazo kép legyen, 16 pontos vonalvastagsaggal!

¢ Mentse el a dokumentumot eredeti nevén sajat szamitégépe hattértaranak
DOKUMENTUMOK\WORD mappéajabal




